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TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC             

          Thanh Hóa, ngày 28 tháng 01 năm 2010
QUY ĐỊNH

Về việc biên soạn, sử dụng tài liệu dạy học
tại Trường đại học Hồng Đức

(Ban hành theo Quyết định số 153/QĐ-ĐHHĐ ngày 28/01/2010

Của Hiệu trưởng Trường đại học Hồng Đức)


Để đảm bảo sự thống nhất trong quản lý, tổ chức thực hiện và quy định cụ thể trách nhiệm tập thể, cá nhân trong việc quản lý, tổ chức thực hiện việc biên soạn, sử dụng tài liệu dạy học, Hiệu trưởng Trường đại học Hồng Đức ban hành Quy định về việc biên soạn, sử dụng tài liệu dạy học tại Trường đại học Hồng Đức, như sau.

Điều 1. Khái niệm chung
1. Tài liệu dạy học (TLDH) bao gồm: bài giảng của giảng viên, giáo trình và tài liệu tham khảo. TLDH (trừ bài giảng) là các sách được xuất bản trong và ngoài nước, các bài báo, công trình khoa học đã được công bố có tên tác giả, nhà xuất bản hoặc có chú dẫn về nguồn gốc cụ thể, rõ ràng được giảng viên và sinh viên sử dụng trong quá trình dạy, học.

Căn cứ nội dung của học phần, mục tiêu đào tạo ngành, bộ môn quản lý học phần lựa chọn, xác định TLDH của học phần, bao gồm: giáo trình và tài liệu tham khảo được xếp theo thứ tự ưu tiên. Hiệu trưởng qui định cụ thể giáo trình, tài liệu tham khảo của từng học phần trong chương trình đào tạo của từng ngành.


2. Bài giảng là TLDH bắt buộc phải có đối với giảng viên khi giảng dạy học phần. Trên cơ sở đề cương chi tiết học phần, giảng viên giảng dạy có trách nhiệm biên soạn bài giảng học phần. Bài giảng phải có nội dung cụ thể, có ví dụ minh họa, có bài tập thực hành vận dụng, do giảng viên biên soạn phù hợp với nội dung được qui định trong đề cương chi tiết học phần, đáp ứng yêu cầu trong chương trình đào tạo và phải được bộ môn thông qua, Trưởng bộ môn ký duyệt trước khi giảng dạy. 

Hàng năm, giảng viên phải cập nhật, bổ sung kiến thức mới, đảm bảo bài giảng ngày càng khoa học, hiện đại, mang tính thực tiễn đáp ứng yêu cầu đào tạo.


Điều 2. Trách nhiệm của giảng viên và Trưởng bộ môn trong việc quản lý và thực hiện

1. Giảng viên có trách nhiệm xây dựng đề cương chi tiết học phần được phân công trên cơ sở mục tiêu đào tạo, nội dung được qui định trong chương trình đào tạo; qui định rõ mức độ, yêu cầu, hình thức đánh giá. Giảng viên có trách nhiệm cung cấp, công khai cho sinh viên về TLDH học phần: tên giáo trình hoặc tài liệu tham khảo, năm xuất bản, nơi xuất bản hoặc địa chỉ nguồn trên internet và thường xuyên cập nhật, bổ sung giáo trình, tài liệu mới để sinh viên biết và sử dụng trong quá trình học tập. 

2. Khi biên soạn TLDH, giảng viên phải hoàn toàn chịu trách nhiệm dân sự về Luật sở hữu trí tuệ, Luật bản quyền tác giả và những qui định của pháp luật Việt Nam; không được in ấn, phô tô phát hành khi chưa được sự đồng ý của Hiệu trưởng. Mọi sự sao chép bất hợp pháp, vi phạm Luật sở hữu trí tuệ, Luật bản quyền tác giả đều bị xử lý theo pháp luật. 
Giảng viên không được phôtôcopy TLDH (giáo trình, bài giảng,…) để bán cho sinh viên dưới bất kỳ hình thức nào.

3. Trưởng bộ môn có trách nhiệm kiểm tra danh mục giáo trình, TLDH đối với từng học phần; đề xuất các giáo trình, TLDH mới bổ sung cho từng học phần; tổ chức biên soạn, quản lý và nghiệm thu đề cương chi tiết học phần do bộ môn quản lý trước khi giảng dạy; tổ chức nghiệm thu bài giảng của từng học phần, từng giảng viên thuộc bộ môn quản lý; chịu trách nhiệm đôn đốc, quản lý giảng viên thực hiện nội dung, phương pháp giảng dạy, tiến độ dạy học và chất lượng giảng dạy và đánh giá kết quả học tập các học phần thuộc bộ môn quản lý.
4. Hằng năm, khoa/bộ môn lập kế hoạch biên soạn TLDH (nếu có) có xác nhận của Trung tâm Thông tin - Thư viện trình Hiệu trưởng phê duyệt qua phòng Đào tạo theo đúng các quy định.

Điều 3. Trách nhiệm của sinh viên

Sinh viên phải đọc và nghiên cứu giáo trình, bài giảng, tài liệu tham khảo và thực hiện các nội dung mà giảng viên yêu cầu đối với học phần.

Sinh viên phải cập nhật các kiến thức mới thông qua các TLDH mới ban hành, các văn bản qui định mới của các cấp, các ngành và những kiến thức mới trong nước và trên thế giới có liên quan đến học phần mà giảng viên yêu cầu.


Điều 4. Tổ chức thực hiện


Căn cứ chương trình đào tạo, các khoa, bộ môn có trách nhiệm đề xuất kế hoạch biên soạn giáo trình, tài liệu tham khảo đối với các học phần còn thiếu. Trung tâm Thông tin - Thư viện có trách nhiệm kiểm tra các giáo trình, tài liệu tham khảo có trong thư viện theo chương trình đào tạo; phối hợp với các đơn vị liên quan lập kế hoạch bổ sung, đảm bảo đủ TLDH phục vụ dạy, học, nghiên cứu của giảng viên và sinh viên.

Trưởng các khoa/ bộ môn trực thuộc có trách nhiệm chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra việc tổ chức thực hiện của bộ môn và giảng viên trong việc quản lý, sử dụng TLDH và bổ sung, cập nhật kiến thức mới của giảng viên và sử dụng TLDH của sinh viên theo đúng quy định. 

Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, các đơn vị tập hợp ý kiến báo cáo Hiệu trưởng bằng văn bản qua phòng Đào tạo để xem xét, giải quyết./.  

Nơi nhận:                                                                                   HIỆU TRƯỞNG

- Ban Giám hiệu;

- Các khoa/bộ môn;

- Các Phòng, Trung tâm  TTTV;                                                                              

- Lưu: VT, ĐT.
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