KI THUAT VIET BAO CAO TU PANH GIA[]

I. Ki thuat viét bao céo tiéu chi
1.1. Yéu cdu cria béo céo tiéu chi

Mot bao cdo tiéu chi can phai dap tng cac yéu cau sau:

— Viét theo dung cau tric & hudng dan trong phiéu mé ta tiéu chi (gom cac phan:
mo ta phan tich, danh gia diém manh/ton tai va ké hoach cai tién);

— Phan md ta c6 day da minh chung cho tat ca cac noi dung (noi ham) cua tiéu
chi;

— S6 liéu, biéu bang phai ghi rd ngudn gdc, dia chi noi cung cap, nguoi cung
cap/tac gia, thoi gian;

— Dua vao cac minh chang dé phan tich binh luan rat ra nhitng diém manh, ton tai
thuoc pham vi tiéu chi;

— Céc minh chiing dugc ma hoé theo mot nguyén tic théng nhét;

— K& hoach cai tién phai c6 thoi gian cu thé va kha thi;

— Pam bao tinh nhat quan, khdng mau thuan gitra cac phan;

— Van phong viét phai sang sua, rd rang va phai dugc 1am sach céc 18i chinh ta,
ngtr phap.

1.2. Qui trinh viét
Burée 1: Viét phac thao.

Ngudi duoc phan cong viét bao céo tidu chi, trén co s& Phiéu danh gia tiéu chi,
thanh béo céo tiéu chi (khoang 1+2 trang) theo c&c noi dung dudi day:

— M@ ta theo noi dung cac noi ham cua tiéu chi mot cach ré rang, khai quat nhung
cling du chi tiét (khong liét ké/ké 1€ thanh tich) trén co so bam sat cac yéu cau,
doi hoi cua tiéu chi;

— S0 sénh, phén tich, binh luan (dva trén cac dw liéu, thdng tin, minh ching phu
hop) dé thiy duoc hién trang cac hoat dong cua nha truong thuoc pham vi tiéu
chi;

— Pua ra nhitng nhan dinh vé diém manh, diém ton tai, giai thich nguy@n nhan,
x&c dinh mac do dat yéu cau hay chua dat yéu cau;

— Xac dinh nhitng van dé can cai tién va dé ra nhiing bién phép dé cai tién nhitng
van dé do.

Dé xé4c dinh muc dat duoc caa ting tidu chi, bit dau xem xét ting noi dung chi
tiét thugc tidu chi, néu c6 day du minh ching thi xac nhan tiéu chi d6 dat yéu cau. Tiéu
chi dat yéu cau khi tat ca cac noi dung chi tiét thuoc tiéu chi d6 déu dat yéu cau. Véi
nhitng tiéu chi, nha truong khdng tim da minh chang thi can phan tich rd cac i do tai
sao va khdng nén ty nhan mac dat yéu cau. Vi nhiing tiéu chi khong tim dugc hoic

* Nguan: Tai ligu “Huéng ddn tw danh gia chat liong chuong trinh dao tao gido vién THPT
trinh dé dai hoc™ cua Dy an phat trién gido vién THPT va TCCN
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khéng thé tim dugc minh ching dé chitng minh tiéu chi d6 dat yéu cau thi ghi: Khong
cé minh chung.
Buwéc 2: Nhdm cdng tac chuyén trach doc, thao luan, gép y va chinh sira.
— Céc thanh vién trong nhdm céng tac gop y (nén nhiéu 1an) cho bao céo tiéu chi,
— Thu ki/ngudi phan cong viét tiéu chi chinh sira theo gop y (sau mdi lan chinh
stra déu théng bao cho cac thanh vién caa nhém cong tac).
Buéc 3: Chuyén gia tu van (néu c6) doc phan bién chinh sira.
— Chuyén gia tu van doc gop vy,
— Kiém tra, b6 sung minh chung,
— Thu Kki/nguoi phan cong viét tiéu chi chinh stra theo gop .
Ban thao bao c4o tiéu chi can duoc chinh sira 3+4 1an, co ban dap tng dugc céc
y8u cau cua mot béo céo tiéu chi méi dung dé ghép thanh béo céo tiéu chuan.

I1. Ki thuat viét bao céo tiéu chuan
2.1. Yéu cdu cia bao céo tiéu chudn
Mot bao cdo tiéu chuan can phai dap tng cac yéu cau sau:

— Bé&o céo tiéu chuan duoc viét theo dung cau tric trong tai liéu husng dan ty
danh gia;

— S6 liéu, cac phan tich, binh luan, nhan dinh, danh gia trong céc béo céo tiéu chi
thudc tiéu chuan phai nhat quan, khéng cé sy mau thuan 13n nhau;

— Phan m& dau md ta tom tit, phan tich chung vé ca tiéu chuan (khoang s + %
trang);

— Hé thdng cac minh chang trong mdi tiéu chi duoc ma hod theo mét cach thdng
nhét, dé tra ctu;

— Phan két luan néu tém tat diém manh noi bat, nhitng ton tai co ban cua tiéu
chuan; sb luong tidu chi dat yéu cau, s lwong tiéu chi khong dat yéu cau
(khoang ¥ + % trang). (Luwu y khdng danh gia tiéu chuan dat hay chuwa dat yéu
cau);

— Vin phong béo céo phai la van phong viét, nhat quan, dugc bién tap lam sach
16i chinh ta, ngir phap.

2.2. Qui trinh viét
Buwoéc 1. Cac thanh vién trong nhom doc ra soat ki cac bao cao tiéu chi thuoc tiéu
chuan.

— Kiém tra tinh thong nhat giira cac phan: mé ta, nhitng diém manh, nhiing ton tai
va ké hoach hanh dong cua ting tiéu chi;

— Kiém tra lai cac sé liéu, ngudn gdc cac sé liéu;

— Kiém tra cac minh chang, xem xét mac dat cua tung tiéu chi (c6 dua trén su
day du minh chiing hay khéng).

Buéc 2: Thu ki ghép cac bao cao tiéu chi thanh béo céo tiéu chuan.
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Kiém tra tinh nhat quéan, su an khop vé sb liéu, ma minh chtng, vé nhan xét,
binh luan, giai thich; dam bao khéng c6 sy mau thuan giita cac noi dung bao
cdo tiéu chi trong cuing tiéu chuan;

CAu trdc lai cac phan, b6 sung minh chang, chinh stra (néu can) dé tao sy lién
két, nhat quan vé cach viét, van phong.

Buéc 3: Truong nhém/thu ki viét phan ma dau va két luan cua tiéu chuan.

Mo dau: md ta tom tat, phan tich chung vé ca tiéu chuan (vi ¢ nhiing diém giao
thoa giita cac tiéu chi trong cting 1 tiéu chuan, nén can md ta chung ¢ day va sé
khong lip lai trong phan phan tich céc tiéu chi);

Két luan: néu tom tit diém manh ndi bat, nhitng tn tai co ban cua tiéu chuan;
s6 lugng tidu chi dat yéu cau, sé lugng tiéu chi khong dat yéu cau. (Luwu y khong
danh gia tiéu chudn dat hay chura dat yéu cau).

Buéc 4: Thao luan trong nhdm cong tac, Hoi dong ty danh gia.

Nhém thao luan gop y chinh sira;

Tu van (néu cd) doc gop V;

Truong nhém/thu ki chinh stra, hoan chinh béo céo tiéu chuan (nhitng béo cao
tiéu chi viét qua dai, qua ngan, lac van phong, phai duogc viét lai dé dam bao
chét lugng bao céo tiéu chuan);

Cac bao cao tiéu chuan da hoan thién duoc ghép thanh bao cao tu danh gia.

I11. Ki thuét viét bao cdo tw danh gia
3.1. Yéu cdu cia bao céo tw danh gia

Mot béo céo ty danh gia can phai dap ang cac yéu cau sau:

Béo céo tu danh gia viét theo dung ciu trdc da hudng dan trong tu danh gia (co
day du cac phu luc kém theo);

Béo céo c6 day du cac phan, sb liéu ¢ cac phan, cac tiéu chuan phai c6 tinh nhat
quan, lién két, khong tring lap;

Tung tiéu chuan duoc phan tich thdu d4o va rd rang, ké hoach khic phuc ton tai
phai kha thi, ¢&& mot nguoi doc khong biét nhiéu vé truong cé thé hiéu duoc va
tin duoc;

Cac md ta, phan tich, binh luan, nhan dinh diém manh, ton tai déu dua trén
minh chung, dugc trinh bay bam séat theo noi ham tiéu chi cia moi tiéu chuan;
Cac muc do danh gia tiéu chi (dat/chua dat) c6 day du minh chang, cac danh
gia thé hién su khach quan;

Van phong viét nhat quén, khdng c6 15i chinh ta va 16i ngir phép.

3.2. Qui trinh viét
Buéc 1: Thu ki Hoi dong du thao Muc I11 Phan 11 cia Béo cao ty danh gia (ghép cac

bao c&o tiéu chuan thanh béo céo tu danh gia).
Kiém tra tinh thong nhat gitra cac tiéu chi, tiéu chuan;
Kiém tra lai cAc minh churng, xem xét muc dat cua tung tiéu chi;
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Burée 2: Viét bé sung cac Muc |, 11, 1V cua Phan |1

— Kiém tra tinh thong nhat, an khép vé sé liéu, vé nhan xét, binh luan, giai thich,
khong mau thuan gitra cc phan, cac muc cua béo céo;

— Céu trdc lai cac phan, bd sung minh chang, chinh stra (néu can) dé tao sy thong
nhat;

Buéc 3: Thu ki Hoi dong bién tap chinh sira & c6 mot bao céo tu danh gia c6 cau truc
theo dling huéng dan.
Buwéc 4: Tim phan bién doc 1ap doc va cho v kién stra chira, Hoi dong tu danh gia doc

gép y. \ 9 , ,

Buwoéc 5: Chinh sira bao céo roi guri cac phong, ban, khoa dé lay cac y kién nhan xét.
Buwéc 6: Chinh sira lan cudi va Hoi dong phé duyét bao céo tu danh gié.

Ddi véi cac béo céo tu danh gia, do dai ngan cua cac phan viét vé ting tiéu chi,
tiéu chuan khdng nhat thiét phai gibng nhau, nhung ciing khéng dugc qué chénh léch.
Giira cac truong, phan viét vé mdi tiéu chi/ tiéu chuan ciing khdng nhat thiét phai co
do dai nhu nhau.

Sau khi hoan thanh tu danh gi4, Hoi dong nop bao cao ty danh gia cho 1anh dao
truong dé thuc hién cac cong viéc tiép theo:

— Cong bd két qua tu danh gia dé céac giang vién, can bo chu chbt cac don vi trong
truong c6 thé doc va cho y kién trong vong 1+2 tuan (trung bay béo céo tu danh
gia ¢ thu vién, phong truyén thong hay gui cac don vi tryc thudc truong);

— Thu thap va xi li cac y kién thu duoc sau khi cong bd két qua ty danh gia dé
hoan thién lan cudi bao céo tu danh gia.

Nop bao céo tuy danh gia da hoan chinh cho Cuc Khao thi va Kiém dinh chat
luong gido duc.
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